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             สิ่งท่ีส่งมาด้วยลำดับท่ี 5 

คำชี้แจงวิธีการมอบฉันทะ วิธีการลงทะเบียน เอกสารสำหรับการลงทะเบียน การออกเสียง
ลงคะแนน วิธีการนับคะแนนเสียง และขั้นตอนการประชุม 

 
วิธีการลงทะเบียน 

บริษัทจะเร่ิมเปิดรับลงทะเบียนและตรวจสอบความสมบูรณ์ของเอกสารหลักฐานท่ีใช้ในการแสดงสิทธิในการร่วมประชุม 

รวมถึงหนังสือมอบฉันทะเป็นเวลา 2 ชั่วโมงก่อนการเร่ิมประชุม โดยผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและ

ยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชุมได้ตั้งแต่เวลา 12.00 น. ของวันท่ี 3 สิงหาคม 2563          

ท้ังน้ี  ท่านผู้ถือหุ้นจะต้องปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติในการเข้าร่วมการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำปี 2563 กรณีการ    

แพร่ระบาดของโรค COVID-19 ซึ่งได้แจ้งต่อผู้ถือหุ้นอย่างเคร่งครัด 

บริษัทใช้ระบบบาร์โค้ด (Barcode) ในการลงทะเบียน ดังน้ัน เพ่ือความสะดวกรวดเร็วในการลงทะเบียน ผู้ถือหุ้น  

และ/หรือ ผู้รับมอบฉันทะ โปรดนำแบบฟอร์มลงทะเบียนท่ีมีบาร์โค้ด ซึ่งบริษัทได้จัดส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวเรียก

ประชุมมาแสดงต่อเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนในวันประชุมด้วย และเพ่ือให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทเป็นไปด้วยความ

โปร่งใส ชอบธรรม เป็นประโยชน์และสะดวกต่อผู้ถือหุ้น บริษัทจึงเห็นควรกำหนดให้มีการตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน

แสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเขา้ร่วมประชุมเพ่ือให้ผู้ถือหุ้นยึดถือปฏิบัติต่อไป บริษัทจึงขอชี้แจง 

ให้ผู้ถือหุ้นทราบและดำเนินการตามโดยเคร่งครัด ดังน้ี  

1. กรณีมาด้วยตนเอง 

1.1 ติดต่อจดุลงทะเบียน และยื่นแบบแจ้งการประชุมท่ีมีบาร์โค้ด พร้อมแสดงเอกสารหลักฐานท่ีใช้ในการแสดงสิทธิ   

เข้าร่วมประชุม ดังต่อไปน้ี 

ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่างด้าว 

บุคคลธรรมดา เอกสารแสดงตนฉบับจริงซึ่งต้องเป็น

เอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ท่ียังไม่

หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพชำรุดจน

ไม่สามารถยืนยันตัวตนได ้เช่น 

- บัตรประจำตัวประชาชน 

- ใบขับขี่ 

- บัตรประจำตัวข้าราชการ 

- บัตรประจำตวัพนักงานรัฐวิสาหกจิ 

- หนังสือเดินทาง หรือ 

- บัตรประจำตัวอย่างอ่ืน ท่ีแสดง

ภาพถ่ายของเจ้าของบัตร ซึ่งออก

โดยหน่วยงานของรัฐบาล 

(รวมเรียกว่า “บัตรประจำตัว”) 

- หนังสือเดินทางฉบับจริง ท่ียังไม่

หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพชำรุด 

จนไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ 
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ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่างด้าว 

นิติบคุคล  

(กรณีน้ีสำหรับผู้แทนนิติบุคคลมา

เข้าร่วมประชุมด้วยต้นเอง ในกรณีท่ี

นิติ บุคคลมีกรรมการผู้มีอำนาจ

กระทำการแทนร่วมกันเกิน 1 คน   

แต่ ป ระ ส งค์ จ ะ ม อ บ อ ำน า จ ให้

กรรมการเพียง 1 คนหรือบุคคลอ่ืน

เข้าร่วมประชุม ให้นิติบุคคลดังกล่าว

ดำเนินการมอบฉันทะตามข้อ 2 

แทน) 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ 

แบบ ข. แบบใดแบบหน่ึงซึ่ งได้

กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน 

และลงลายมือชื่ อ ผู้มอบฉันทะ 

(และประทับตราสำคัญ (หากมี)) 

และผู้รับมอบฉันทะ และติดอากร

แ ส ต ม ป์  20 บ า ท แ ล ะ ขี ด ฆ่ า 

ลงวันท่ี  ณ  วัน ท่ีทำหนังสือมอบ

ฉันทะ 

- สำเนาหนังสือรับรองบริษัทออกให้

ไม่ เกิน 3 เดือน โดยกรมพัฒ นา

ธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิ ชย์  

พร้อมรับรองเอกสารถูกต้องโดย

กรรมการผู้มีอำนาจ หรือหนังสือ

รับรองบริษัทฉบับจริงออกให้ไม่

เกิน 3 เดือน โดยกระทรวงพาณิชย์ 

- สำเนาบัตรประจำตัวอย่างใดอย่าง

หน่ึงของกรรมการผู้มีอำนาจพร้อม

รับรองเอกสารถูกต้อง พร้อมแสดง

บัตรประจำตัวฉบับจริง ท่ียังไม่

หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพชำรุด

จนไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ ณ 

จุดลงทะเบียน 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ห รือ 

แบบ ข. แบบใดแบบหน่ึงซึ่งได้กรอก

ข้อความถูกต้องครบถ้วน และลง

ล า ย มื อ ชื่ อ ผู้ ม อ บ ฉั น ท ะ (แ ล ะ

ประทับตราสำคัญ (หากมี)) และ

ผู้ รับ ม อ บ ฉั น ท ะ  แ ล ะ ติ ด อ า ก ร

แ ส ต ม ป์  20 บ า ท แ ล ะ ขี ด ฆ่ า 

ล ง วั น ท่ี  ณ  วั น ท่ี ท ำ ห นั ง สื อ 

มอบฉันทะ 

- สำเนาหนังสือรับรองบริษัท  หรือ

เอกสารเทียบเคียงซึ่ งระบุชื่อนิติ

บุ ค ค ล  ท่ี อ ยู่  แ ละก รรม ก ารผู้มี

อำนาจลงนามผูกพันเป็นอย่างน้อย 

พร้อมรับรองเอกสารถูกต้องโดย

กรรมการผู้มีอำนาจ 

- สำเนาบัตรประจำตัวอย่างใดอย่าง

หน่ึงสำหรับกรรมการท่ีมีสัญชาติ

ไทยหรือหนังสือเดินทางสำหรับ

กรรมการท่ีมีสัญชาติต่างด้าวของ

กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม พร้อม

รับรองเอกสารถูกต้อง พร้อมแสดง

บัตรประจำตัวหรือหนังสือเดินทาง

ฉบับจริงท่ียังไม่หมดอายุ และไม่

อยู่ ในสภาพชำรุดจนไม่สามารถ

ยืนยันตัวตนได ้ณ จุดลงทะเบียน 

หมายเหต:ุ 1. กรณีเป็นเอกสารที่จัดทำขึ้นในต่างประเทศต้องมีการรับรองโดยโนตารีพับลิคหรือหน่วยงาน

ราชการท่ีมีอำนาจไม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุมด้วย  

2. ในกรณีท่ีเอกสารที่ต้นฉบับมิได้จัดทำเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องจัดทำคำแปลภาษา

อังกฤษแนบมาพร้อมด้วยและให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของ      

คำแปล 

1.2 รับบัตรลงคะแนนเสียงแยกตามวาระ (ยกเว้นกรณีของนิติบุคคลซึ่งจัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะแบบท่ีระบุการ

ออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระโดยชัดเจนแล้วว่า เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง) 
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2. กรณีรับมอบฉันทะ 

2.1 วิธีการมอบฉันทะ 

บริษัทได้จัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะท้ัง 3 แบบ ตามประกาศของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้แก่ผู้ถือหุ้นท่ีไม่

สามารถเข้าร่วมประชุมไดด้้วยตนเอง ท้ังน้ี ผู้ถือหุ้นสามารถมอบฉันทะให้แก่บุคคลดังต่อไปน้ี 

(1) มอบฉันทะให้บุคคลอ่ืนซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้ว หรือ 

(2) มอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัท โดยรายละเอียดของกรรมการอิสระผู้รับมอบฉันทะปรากฏ

ตามส่ิงท่ีส่งมาด้วยลำดับท่ี 4 

โดยผู้ถือหุ้นสามารถทำเคร่ืองหมาย  และระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลท่ีผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบ

ฉันทะ หรือเลือกชื่อกรรมการอิสระตามข้อมูลกรรมการอิสระท่ีแนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุมฉบับน้ี โดยเลือก

เพียงบุคคลเดียวให้เป็นผู้รับมอบฉันทะในการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว 

ในการน้ี บริษัทได้แนบหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. และ แบบ ข. และแบบ ค. มาพร้อมหนังสือเชิญประชุม 

ฉบับน้ี ตามส่ิงท่ีส่งมาด้วยลำดับท่ี 6 อย่างไรก็ตาม ผู้ถือสามารถ Download แบบหนังสือมอบฉันทะท้ัง 3 แบบ 

(แบบ ก. แบบ ข. หรือ แบบ ค.) ได้ท่ีเว็บไซต์ของบริษัท http://investor.osotspa.com/th/home  

ผู้ถือหุ้นต้องมอบฉันทะให้กับบุคคลใดบุคคลหน่ึงเพียงคนเดียวและไม่สามารถแบ่งแยกจำนวนหุ้นให้ผู้รับมอบ

ฉันทะหลายคนเพ่ือแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ นอกจากน้ี ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระผู้ถือหุ้น

มีสิทธิออกเสียง เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง เพียงอย่างใดอย่างหน่ึงเท่าน้ัน และผู้ถือหุ้นจะต้องมอบ

ฉันทะเท่ากับจำนวนหุ้นท่ีตนถืออยู่ โดยไม่สามารถมอบฉันทะเพียงบางส่วนซึ่งน้อยกว่าจำนวนหุ้นท่ีตนถืออยู่ได้ 

เว้นแต่เป็นคัสโตเดียนท่ีผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและถูกแต่งตั้งให้เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นตาม

หนังสือมอบฉันทะ แบบ ค.  

ท้ังน้ี ผู้ถือหุ้นสามารถเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแต่ละแบบตามแต่กรณี ดงัน้ี 

− หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบท่ัวไปท่ีง่าย ไม่ซับซ้อน (ใช้ได้กับผู้ถือหุ้นทุกกรณี) 

− หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. เป็นแบบท่ีกำหนดรายการต่าง ๆ ท่ีจะมอบฉันทะท่ีละเอียดและชัดเจน (ใช้ได้

กับผู้ถือหุ้นทุกกรณี) 

− หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. เป็นแบบท่ีใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้ 

คัสโตเดียนในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นเท่าน้ัน 

2.2 ติดต่อจุดตรวจเอกสาร และยื่นเอกสารดงัน้ี 

−  แบบแจ้งการประชมุท่ีมีบาร์โคด้  

−  หนังสือมอบฉันทะข้างต้นแบบใดแบบหน่ึงเพียงแบบเดียวเท่าน้ัน ซึ่งไดก้รอกข้อความถูกตอ้งครบถ้วน 

 ลงลายมือชื่อผู้รับมอบฉันทะ ติดอากรแสตมป์ 20 บาท และขีดฆ่าลงวันท่ี ณ วันท่ีทำหนังสือมอบฉันทะ 

−  เอกสารหลักฐานท่ีใช้ในการแสดงสิทธิเข้าร่วมประชุม ตามแต่กรณี ดังต่อไปน้ี 

http://investor.osotspa.com/th/home
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ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่างด้าว 

บุคคลธรรมดา - บัตรประจำตัวฉบับจริงอย่างใด

อย่างหน่ึงของผู้รับมอบฉันทะท่ี

ยั งไม่ห ม ดอายุ  และไม่ อยู่ ใน

สภาพชำรุดจนไม่สามารถยืนยัน

ตัวตนได ้

- สำเนาบัตรประจำตัวอย่างใดอยา่ง

ห น่ึ งของ ผู้ ม อบ ฉั น ทะ พ ร้อม         

ลงนามรับรองเอกสารถูกต้อง โดย

จ ะ ต้ อ ง เป็ น ส ำ เน า ข อ ง บั ต ร

ประจำตัวท่ียังไม่หมดอายุ และไม่

อยู่ในสภาพชำรุดจนไม่สามารถ

ยืนยันตัวตนได ้

- บัตรประจำตัวฉบับจริงอย่างใด

อย่างหน่ึงสำหรับบุคคลธรรมดา

สัญชาติไทย หรือหนังสือเดินทาง

ฉบับจริงของบุคคลธรรมดาสัญชาติ       

ต่างด้าวของผู้รับมอบฉันทะท่ียังไม่

หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพชำรุด

จนไม่สามารถยืนยันตัวตนได ้

- สำเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะ 

พร้อมรับรองเอกสารถูกต้อง โดย

จะต้องเป็นสำเนาของหนังสือเดินทาง

ท่ียังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพ

ชำรุดจนไม่สามารถยืนยนัตัวตนได ้

นิติบคุคล - บัตรประจำตัวฉบับจริงอย่างใด

อย่างหน่ึงของผู้รับมอบฉันทะ ท่ียัง

ไม่หมดอายุ และไม่อยู่ ในสภาพ

ชำรุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตนได ้

- สำเนาหนังสือรับรองบริษัทออก

ให้ไม่เกิน 3 เดือน โดยกรมพัฒนา

ธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

พร้อมรับรองเอกสารถูกต้องโดย

ก ร ร ม ก า ร ผู้ มี อ ำ น า จ (แ ล ะ

ประทับตราสำคัญ (หากมี)) หรือ

หนังสือรับรองบริษัทฉบับจริง 

อ อ ก ให้ ไม่ เกิ น  3 เดื อ น  โด ย

กระทรวงพาณิชย์ 

- สำเนาบัตรประจำตัวอย่างใด

อย่างหน่ึงของกรรมการผู้มีอำนาจ

พร้อมรับรองเอกสารถูกต้อง โดย

จ ะ ต้ อ ง เป็ น ส ำ เน า ข อ ง บั ต ร                

ประจำตัวท่ียังไม่หมดอายุ และไม่

อยู่ในสภาพชำรุดจนไม่สามารถ

ยืนยันตัวตนได ้

- บัตรประจำตัวฉบับจริงอย่างใดอย่าง

หน่ึงสำหรับบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย 

หรือหนังสือเดินทางของบุคคลธรรมดา

สัญชาติต่างด้าวของผู้รับมอบฉันทะ   

ท่ียังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพ

ชำรุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตนได ้

- สำเนาหนังสือรับรองบริษัท  หรือ

เอกสารเทียบเคียงซึ่ งระบุชื่อ นิติ

บุคคล ท่ีอยู่ และกรรมการผู้มีอำนาจ

ลงนามผูกพันเป็นอย่างน้อย พร้อม

รับรองเอกสารถูกต้องโดยกรรมการ 

ผู้มีอำนาจ(และประทับตราสำคัญ 

(หากมี)) 

- สำเนาบัตรประจำตัวอย่างใดอย่าง

หน่ึงสำหรับกรรมการสัญชาติไทย

หรือหนังสือเดินทางสำหรับกรรมการ

สัญชาติต่างด้าวของกรรมการผู้มี

อำนาจลงนาม พร้อมรับรองเอกสาร

ถูกต้อง โดยจะต้องเป็นสำเนาของ

บัตรประจำตัวหรือหนังสือเดินทางท่ี

ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพ

ชำรุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตนได ้
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ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่างด้าว 

กรณีผู้ถือหุน้ที่เป็นผู้ลงทนุ

ต่างประเทศ และแต่งตัง้ให ้

คัสโตเดียนในประเทศไทยเปน็

ผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

 - ให้เตรียมเอกสาร และแสดงเอกสาร

เช่นเดียวกับกรณีนิติบุคคลข้างต้น 

โดยผู้ถือหุ้นสามารถเลือกใช้หนังสือ

มอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ

แบบ ค. แบบใดแบบหน่ึง  

- หนังสือมอบอำนาจจากผู้ถือหุ้นท่ีเป็น

ผู้ลงทุนต่างประเทศให้ คัสโตเดียน

เป็นผู้ดำเนินการลงนามในหนังสือ

มอบฉันทะแทน 

- หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือ

มอบฉันทะแทนได้ รับอนุญ าตให้

ประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 

หมายเหต:ุ 1.  กรณีเป็นเอกสารที่ จัดทำขึ้นในต่างประเทศต้องมีการรับรองโดยโนตารีพับลิคหรือ      
 หน่วยงานราชการท่ีมีอำนาจ ไม่เกิน 6 เดือน ก่อนวันประชุมด้วย    
2. ในกรณีท่ีเอกสารที่ต้นฉบับมิได้จัดทำเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องจัดทำ        

คำแปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วยและให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลนั้นรับรอง
ความถูกต้องของคำแปล 

2.3 รับบัตรลงคะแนนเสียงแยกตามวาระ (ยกเว้นกรณีท่ีผู้มอบฉันทะระบุการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระโดย

ชัดเจนแล้วว่า เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง)  

** บริษัทขอสงวนสิทธิ์ปฏิเสธการเข้าร่วมประชมุผู้ถือหุ้นทุกกรณี หากผู้ถือหุ้นไม่สามารถแสดงหลักฐาน หรือหลักฐาน

ดังกล่าวไม่ถกูต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขท่ีระบุข้างต้น และคำชี้ขาดของบริษัทให้ถือเป็นท่ีส้ินสุด** 
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หลักเกณฑ์การลงคะแนนเสียง 

วาระทั่วไป  

1. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทำโดยให้นับหน่ึงหุ้นเท่ากับหน่ึงเสียง ผู้ถือหุ้นแต่ละรายจึงมีคะแนนเสียง

ตามจำนวนหุ้นท่ีตนถืออยู่ ซึ่งผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะต้องออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหน่ึง คือ เห็นด้วย 

ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เว้นแต่เป็นการออกเสียงของ 

คัสโตเดียน)  

2. ในกรณีมอบฉันทะ จะต้องลงคะแนนตามท่ีผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่าน้ัน 

2.1 ผู้รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามท่ีผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่าน้ัน การลงคะแนน

เสียงของผู้รับมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นตามท่ีระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะให้ถือว่าการลงคะแนนเสียงน้ัน         

ไม่ถูกต้องและไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้น 

2.2 หากผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนังสือมอบฉันทะ หรือระบุ

ไว้ไม่ชัดเจน หรือในกรณีท่ีท่ีประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเร่ืองใดนอกเหนือจากท่ีระบุในหนังสือมอบ

ฉันทะ รวมถึงกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงหรือเพ่ิมเติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้รับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและ

ลงคะแนนแทนได้ตามท่ีเห็นสมควร  

3. การลงคะแนนเสียงแต่ละคร้ัง จะต้องกระทำในบัตรลงคะแนน โดยในบัตรจะปรากฏชื่อ นามสกุล จำนวนหุ้น และ

ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องทำเคร่ืองหมาย  ในช่อง เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรือ งดออกเสียง ในช่องใดช่องหน่ึงเท่าน้ัน 

พร้อมลงลายมือชื่อ 

4. บัตรท่ีแสดงเจตนาในการลงคะแนนไม่ชัดเจน เช่น ผู้เข้าร่วมประชุมไม่ได้ลงลายมือในบัตรลงคะแนน หรือลงคะแนน

มากกว่า 1 ช่อง หรือมีการขีดฆ่าในบัตรลงคะแนนโดยไม่มีการลงนามกำกับ หรือมีการแบ่งการลงคะแนนเสียง 

(ยกเว้นกรณีคัสโตเดียน) จะถือเป็นบัตรเสีย และสำหรับการลงคะแนนเสียงตามท่ีระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะ      

แบบ ค. โดยกรณีท่ีไม่ได้ระบุไว้ว่าลงคะแนนเสียงเช่นไร และผู้รับมอบฉันทะไม่ได้ยืนยันว่าลงคะแนนเสียงอย่างไร 

บริษัทจะถือเป็นการงดออกเสียง 

5. ก่อนออกจากห้องประชุม ขอให้ผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านส่งคืนบัตรลงคะแนนท่ีเหลืออยู่ให้แก่เจ้าหน้าท่ีท่ีบริเวณประตู

ทางออก 

วาระเลือกตั้งกรรมการที่ออกตามวาระ  

สำหรับวาระการเลือกตั้งกรรมการตามข้อบังคับของบริษัท ข้อ 16 กำหนดให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะมีคะแนนเสียง

เท่ากับหน่ึงหุ้นต่อหน่ึงเสียง และการเลือกตั้งกรรมการให้ใช้วิธีการออกเสียงลงคะแนน เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง

เพ่ือเลือกกรรมการเป็นรายบุคคล  

วิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ  

ประธานท่ีประชุมจะชี้แจงรายละเอียดหลักเกณฑ์วิธีการลงคะแนนให้ท่ีประชุมทราบ โดยแต่ละวาระมีแนวทางดังน้ี  

1. ประธานท่ีประชุมจะเป็นผู้เสนอให้ผู้ถือหุ้นพิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระตามลำดับท่ีได้กำหนดไว้ในหนังสือ

เชิญประชุม โดยประธานท่ีประชุมจะสอบถามความเห็นจากท่ีประชุมว่าผู้ถือหุ้นในทุก ๆ วาระว่ามีท่านใด ไม่เห็นด้วย

หรือ งดออกเสียง หรือไม่  
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2. กรณีท่ีผู้ถือหุ้น ไม่เห็นด้วย หรือ งดออกเสียง ให้ผู้ถือหุ้น หรือผู้รับมอบฉันทะทำเคร่ืองหมาย  ในช่องไม่เห็นด้วย 

หรือ งดออกเสียง (แล้วแต่กรณี) พร้อมลงลายมือชื่อในบัตรลงคะแนน และยกมือขึ้น เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ีประจำจุดเก็บ

รวบรวมบัตรลงคะแนนของผู้ไม่เห็นด้วย และงดออกเสียงในแต่ละวาระไปหักออกจากคะแนนเสียงท้ังหมดท่ีเข้าร่วม

ประชุมในวาระน้ันๆ 

ผู้ถือหุ้นส่วนท่ีเหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงท่ีเห็นด้วย 

ผู้เข้าร่วมประชุมท่ีนำส่งบัตรคะแนนล่าช้าหลังจากการปิดรับบัตรลงคะแนนแล้วจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงท่ีเห็นด้วย 

มติของที่ประชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบดว้ยคะแนนเสียงดังต่อไปนี้  

1. กรณีปกติ ให้ถือคะแนนเสียงข้างมากของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและออกเสียงเป็นมติของท่ีประชุม  

2. กรณีอ่ืน ๆ ซึ่งมีกฎหมาย หรือข้อบังคับบริษัทกำหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ มติของท่ีประชุมจะเป็นไปตามท่ี 

กฎหมายหรือข้อบังคับน้ันกำหนด โดยประธานท่ีประชุมจะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นในท่ีประชุมรับทราบก่อนการลงคะแนนเสียง

ในแต่ละวาระดังกล่าว หากคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานท่ีประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกหน่ึงเสียงต่างหากเป็นเสียง 

ชี้ขาด  

3. ผู้เข้าร่วมประชุมท่ีมีส่วนได้เสียเป็นพิเศษในวาระใด จะไม่มีสิทธิออกเสียงในวาระน้ัน เว้นแต่ในวาระซึ่งเป็นการออก

เสียงลงคะแนนเพ่ือแต่งตั้งกรรมการท่ีออกตามวาระ ผู้เข้าร่วมประชุมทุกรายสามารถลงคะแนนได้โดยไม่ถือว่ามีส่วน

ได้เสียเป็นพิเศษ ท้ังน้ี ประธานท่ีประชุมอาจจะเชญิให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะของผู้ถือหุ้นท่ีมีส่วนได้เสียเป็นพิเศษ

น้ันออกนอกท่ีประชุมชั่วคราวก็ได้ 

การนับคะแนนเสียงและแจ้งผลการนับคะแนน 

บริษัทจะใช้วิธีหักคะแนนเสียงท่ีไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง รวมท้ังคะแนนเสียงตามบัตรเสีย (ถ้ามี) ออกจากจำนวนเสียง

ท้ังหมดท่ีเข้าร่วมประชุมในวาระน้ัน ๆ และส่วนท่ีเหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงท่ีเห็นด้วย และจะแจ้งผลการนับคะแนนให้

ท่ีประชุมทราบทุกวาระก่อนเสร็จส้ินการประชุม เพ่ือเป็นการไม่ให้เสียเวลาการประชุม เมื่อประมวลผลคะแนนในแต่ละ

วาระเสร็จแล้ว บริษัทจะประกาศผลคะแนนเสียงให้ท่ีประชุมรับทราบในวาระถัดไป โดยแบ่งเป็นคะแนนเสียง เห็นด้วย     

ไม่เห็นด้วย งดออกเสียง และบัตรเสีย โดยคิดเป็นสัดส่วนร้อยละของผู้ถือหุ้น ท้ังน้ี ก่อนการนับคะแนนเสียงแต่ละวาระ 

บริษัทอาจปิดรับลงทะเบียนเป็นการชั่วคราวโดยจะเปิดรับลงทะเบียนอีกเมื่อการนับคะแนนแต่ละวาระเสร็จส้ิน ซึ่งอาจทำ

ให้มีจำนวนผู้ถือหุ้นและจํานวนคะแนนเสียงในแต่ละระเบียบวาระไม่เท่ากัน เน่ืองจากอาจมีผู้ท่ีมาประชุมบางท่านออกจาก

ห้องประชุม หรือเข้ามาเพ่ิมเติม 

การเสนอความเห็นหรือคำถามของผู้เข้าร่วมประชุม 

ประธานท่ีประชุมจะเปิดโอกาสให้ผู้เข้าร่วมประชุมเสนอความเห็นและคำถามเป็นรายวาระไป เมื่อผู้เข้าร่วมประชุม

ต้องการเสนอความเห็นหรือคำถาม ให้ผู้เข้าร่วมประชุมยกมือขึ้น เมื่อประธานให้ท่ีประชุมอนุญาต หรือเรียกตามลำดับ

หมายเลข ให้ผู้เข้าร่วมประชุมแจ้งชื่อ นามสกุล พร้อมระบุว่าเป็นผู้มาประชุมด้วยตัวเอง หรือรับมอบฉันทะ และให้นำเสนอ

ความเห็นหรือคำถามให้ตรงประเด็นตามระเบียบวาระน้ัน ๆ หากท่านใดประสงค์จะเสนอความคิดเห็นในเร่ืองอ่ืน ๆ ขอให้

นำเสนอเมื่อมีการประชุมครบทุกระเบียบวาระแล้ว และบริษัทขอสงวนสิทธ์ิในการดำเนินการท่ีเหมาะสมเพ่ือให้การประชุม

กระชับและมีประสิทธิภาพ  
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